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1. AMAG VE KAPSAM

1.1. Amag isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), Ozel Pembe Panjur
Anaokulu (“Kurum”) tarafindan veri sorumlusu sifatiyla islenen kisisel verilerin, 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) ve ilgili diger mevzuat uyarinca saklanmasina ve
imhasina iliskin usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

1.2. Kapsam Bu Politika; 6grencilerimiz, veli/vasileri, ¢calisanlarimiz, ¢calisan adaylarimiz,
stajyerlerimiz, ziyaretgilerimiz ve hizmet aldigimiz tedarikgi firmalarin yetkili ve ¢alisanlari gibi
kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisilere ait, Kurumumuz tarafindan tamamen veya
kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parc¢asi olmak kaydiyla otomatik
olmayan yollarla islenen tim kisisel verileri kapsar.

2. TANIMLAR
o KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.
e Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu.
o Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her turlu bilgi.!

o Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi v?eya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tyeligi,
sagligl, cinsel hayati, ceza mahk{miyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile
biyometrik ve genetik verileri.



Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yénetilmesinden sorumlu olan Ozel Pembe Panjur
Anaokulu.

ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen 6grenci, veli/vasi, calisan gibi gergek kisiler.
imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

Silme: Kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi islemi.

Yok Etme: Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri
getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemi.

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesi.

Periyodik imha: KVKK’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda, isbu Politikada belirtilen ve tekrar eden araliklarla
resen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale get3irme islemi.

3. VERILERIN SAKLANMASINI VE iIMHASINI GEREKTIREN SEBEPLER

3.1. Saklamayi Gerektiren Sebepler Kurumumuz tarafindan toplanan kisisel veriler, asagidaki

amaclar ve hukuki sebepler dogrultusunda ilgili mevzuatta 6ngérilen veya islendikleri amag

icin gerekli olan sire kadar saklanir:

Egitim-6gretim faaliyetlerinin yirutilmesi ve 6grenci gelisiminin takibi.
Veli/vasi ile yapilan egitim hizmeti s6zlesmesinin gereklerinin yerine getirilmesi.

Calisanlar ile yapilan is sdzlesmelerinin ve yasal yliktumliliklerin (SGK, vergi vb.)
yerine getirilmesi.

Acil durum yénetimi ve 6grenci saghginin korunmasi (saglik verileri).
Kurumun fiziki mekan givenliginin saglanmasi (kamera kayitlari).
Yasal uyusmazliklarda ispat yukimltliginin yerine getirilmesi.

ilgili mevzuatta (Milli Egitim Bakanligi Mevzuati, Tirk Ticaret Kanunu, is Kanunu, Vergi
Usul Kanunu vb.) acik¢ca 6ngorilen saklama stirelerine uyulmasi.

3.2. imhayi Gerektiren Sebepler Asagidaki durumlarda kisisel veriler, Kurumumuz tarafindan

resen veya ilgili Kisinin talebi tizerine imha edilir:

Kisisel verilerin islenmesini gerektiren amacin ortadan kalkmasi.

ilgili mevzuatin verinin saklanmasi icin 6ngodrdiigi siirenin dolmasi.



e Veriislemenin yalnizca agik riza sartina bagli olarak yapildigi hallerde, ilgili Kisinin

rizasini geri gekmesi.

o lgili Kisinin KVKK Madde 11 kapsamindaki haklari uyarinca yaptigi imha talebinin

Kurum tarafindan kabul edilmesi.

e Kurumun, ilgili Kisinin imha talebini reddetmesi veya siiresinde cevap vermemesi

halinde Kurul’a sikayette bulunulmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi.

4. SAKLAMA VE iMHA SURELERI

Kurumumuz, kisisel verileri islendikleri amag igin gerekli olan ve ilgili yasal mevzuatta

ongorilen azami sireler kadar muhafaza etmektedir. Bu sirelerin sona ermesini takiben

veriler, ilk periyodik imha siirecinde imha edilir.

Veri Kategorisi

Saklama Siresi

imha Siresi

Ogrenci Kisisel
ve Saghk
Verileri

Ogrencinin kurum ile ilisigi kesildikten sonra ilgili
MEB mevzuatinda belirtilen siire kadar ve olasi
hukuki uyusmazliklar icin Tiirk Borglar
Kanunu’ndaki genel zamanasimi siresi olan 10 yil

Saklama stiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha
doneminde

Veli/Vasi Kisisel
ve Finansal
Verileri

Hukuki iliskinin sona ermesini takiben 10 yil (Turk
Borglar Kanunu)

Saklama stiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha
doneminde

Calisanlara Ait
Kisisel Veriler

is sdzlesmesinin sona ermesinden itibaren 10 yil
(is Kanunu, SGK Mevzuati)

Saklama stiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha
déneminde

Calisan Adayi
Verileri (CV vb.)

Basvuru tarihinden itibaren 1 yil veya adayin rizasi
ile daha uzun sure

Saklama stiresinin
bitimini takip eden ilk
periyodik imha
déneminde

Saklama stiiresinin

Kamera o o ] . bitimini takip eden ilk
Kayit tarihinden itibaren azami 30 giin o
Kayitlar periyodik imha
déneminde
Ziyaretgi N
yarete Kayit tarihinden itibaren 2 yil Saklama suresinin
Kayitlar bitimini takip eden ilk




Veri Kategorisi |[Saklama Siiresi imha Siiresi

periyodik imha
doneminde

Saklama siresinin

Cerezler ve Log ||ilgili yasal mevzuatta (6rn: 5651 sayili Kanun) bitimini takip eden ilk
Kayitlar belirtilen siire kadar (Genellikle 2 yil) periyodik imha
doneminde

5. PERIYODIK iMHA

Kurumumuz, saklama stiresi dolan kisisel verileri tespit etmek amaciyla her 6 (alt1) ayda bir
periyodik denetim yapar. Bu denetim sonucunda saklama siiresi sona erdigi tespit edilen
kisisel veriler, isbu Politikada belirtilen ydontemlerle imha edilir. ilk periyodik imha, bu
Politikanin yurdrlige girmesini takip eden 6 ay icinde gerceklestirilir.

6. KULLANILAN iMHA YONTEMLERI
6.1. Fiziksel Ortamdaki Verilerin imhasi

o Kagit Ortami: Kagit imha (shredder) makineleri kullanilarak okunamaz ve
birlestirilemez kiicik parcalara ayrilarak yok edilir.

o Fiziksel Cihazlar: Uzerinde veri barindiran optik (CD, DVD) veya manyetik (harici disk)
medyanin eritme, yakma veya toz haline getirme gibi fiziksel olarak yok edilmesi.

6.2. Dijital Ortamdaki Verilerin imhasi

e Giivenli Olarak Silme: Veri barindiran sunucu, bilgisayar ve diger dijital ortamlardaki
verilerin, yazihmsal olarak komutla silinmesi ve ilgili kullanicilar igin erisilemez hale
getirilmesidir.

o Uzerine Yazma (Overwriting): Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya
Uzerinden, 6zel yazihmlar kullanilarak en az yedi defa 0 ve 1’lerden olusan rastgele
veriler yazilarak eski verinin okunamaz hale getirilmesi islemidir.

7. TEKNiK VE iDARi TEDBIRLER

Kurumumuz, kisisel verilerin glivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesinin
ve erisilmesinin onlenmesi ile verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi icin KVKK Madde
12 uyarinca gerekli tim teknik ve idari tedbirleri almaktadir. Bu tedbirler arasinda;

e Veriisleme slireglerine iliskin envanter hazirlanmasi,
e Personelin KVKK ve veri glivenligi konularinda diizenli olarak egitilmesi,

o Verilere erisim yetkilerinin sinirlandiriimasi ve loglanmasi,



o Gizlilik taahhutnamelerinin imzalatilmasi,

o Veri saklanan ortamlarin fiziksel ve siber glivenliginin saglanmasi,

e imhaislemlerinin bir tutanak ile kayrt altina alinmasi yer almaktadir.
8. POLITIKANIN GUNCELLENMESi VE YURURLUK

isbu Politika, Kurumun internet sitesinde (www.anaokuloncesi.com.tr) yayimlanarak

kamuoyuna duyurulur. Politika, yasal diizenlemeler veya kurumsal ihtiyaclar dogrultusunda
en az yilda bir kez gézden gegirilir ve gerekli gincellemeler yapilr.

Bu Politika, yayimlandigi tarihte yirurlige girer.
Kurum Yetkilisi
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